
 

 

Разработано АНО ДПО «Балтийский институт развития и подготовки персонала» для Информационного портала zakupki-portal.ru. 

Все права защищены©. Копирование, и передача данных третьим лицам в коммерческих и иных целях запрещены. 

 

 

 

Положение о закупке товаров (работ, услуг) 

 

1. Заходим в Личный кабинет 223-ФЗ. Выбираем вкладку «Положения о закупке». 

 

2. Нажимаем на  для перехода к выбору организации Заказчика. 
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3. В появившемся окне набираем полное, сокращенное наименование Заказчика, либо ИНН, либо ОГРН. 

 

4. Нажимаем на поле с появившемся названием, нажимаем кнопку «Выбрать». 
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5. Далее нажимаем кнопку «Найти», выбираем вкладку «Все сведения». 

 

6. Нажимаем , выбираем «Проект изменений». 
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7. В появившимся оке выбираем «Собственное положение о закупке» либо «Присоединиться к положению другой организации». 

 

8. В появившейся вкладке «Проект изменений» заполняем необходимые поля отмеченные - *. 
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9. В поле «Обоснование внесение изменений» указываем наименование документа, которым утверждается измененная редакция 

Заказчика. Указываем утверждения Положения о закупке товаров, работ, услуг. 

 

10. В поле «Дата вступления в силу Положения» выбираем дату вступления в силу положения, указанную в документе, утверждающем 

изменения в Положение о закупке. 
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11. В поле «Актуальность» выбираем «да» /«нет», аннулируем предыдущие редакции и/или листы с изменениями выставляя «нет». 

 

12. Нажимаем «Обзор…» для выбора документов  для публикации (Положение о закупке / Положение о закупке + Лист изменений) 
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13. В появившемся окне выбираем нужный для публикации файл текстового формата .docx. 

 

14. Далее нажимаем «Прикрепить» – файл появляется в окне «прикрепленные файлы». 
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15. Повторяем действие при необходимости прикрепить файл с изменениями к Положению о закупке. 

 

16. Так же во вкладке появляется документ с необходимыми изменениями в Положение о закупке. 
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17. Нажимаем на кнопку «Далее». 

 

18. В появившейся вкладке «Способы закупки» выбираем способы закупки в соответствии с Положением о закупке. При необходимости 

нажимаем  для удаления неактуального способа. 
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19. Для добавления нужного способа закупки в соответствии с Положением о закупке нажимаем «Выбрать из созданных способов 

закупки». 

 

20. В появившемся окне отмечаем V способы, которые необходимо добавить, Нажимаем кнопку «Добавить». 
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21. Если в появившемся списке нет способа закупки соответствующего, способам, предусмотренных Положением о закупке, необходимо 

перейти в Раздел «Справочники» и пройти по ссылке «Способы закупок». 

 

22. В появившемся окне нажимаем «Создать новый способ закупки». 
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23. В поле «Наименование способа закупки» указываем название способа закупки идентичное способу закупки, предусмотренному 

Положением о закупке.  

Так же при необходимости отмечаем нужные пункты относящиеся к способу закупки в соответствии с Положением о закупке. 

 

24. Для добавления способа для Заказчика Нажимаем на . 
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25. В появившемся окне вводим полное или сокращенное наименование организации, либо ОГРН, ИНН и нажимаем поиск. 

 

26. Нажимаем на поле с нужным Заказчиком, затем «Далее». 
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27. Затем нажимаем кнопку «Добавить» и «Сохранить изменения». 

 

28. Возвращаемся в Раздел «Планирование закупок», проходим по ссылке «Положение о закупках», открываем вкладку «Проект 

изменений». При необходимости нажимаем  для поиска Заказчика. 
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29. В поле «Организация» указываем полное или сокращенное наименование Заказчика, либо ИНН, либо ОГРН. Нажимаем на кнопку 

«Поиск», затем нажимаем на поле с найденным Заказчиком, далее кнопку «Выбрать». 

 

30. Во вкладке «Проект изменений» или «Все сведения» нажимаем  и выбираем нужное. 

 

 

 

 


