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План закупки товаров (работ, услуг) 

 

1. Заходим в Личный кабинет «Закон 223-ФЗ». В Разделе «Планирование Закупок» проходим по ссылке «Планы закупки». 

 

2. Во вкладке «Все» выбираем нужный План закупки. Для редактирования плана нажимаем  . 
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3. Выбираем «Создать изменения». 

 

4. В появившемся окне выбираем дату утверждения измененной редакции Плана закупки. Нажимаем «Далее». 
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5. В появившемся окне выбираем «Добавить позицию». 

 

6. В появившемся окне выставляем «Планируемая» или «Фактически размещенная» (выбираем нужное) Затем нажимаем  для 

выбора организации Заказчика.   
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7. В поле «Организация» указываем полное или сокращенное наименование Заказчика, либо ИНН, либо ОГРН. Нажимаем на кнопку 

«Поиск», затем нажимаем на поле с найденным Заказчиком, далее кнопку «Выбрать». 

 

8. В появившемся окне нажимаем «Продолжить». 
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9. В появившейся вкладке «Формирование позиции» в поле «Дата(период) размещения извещения» выбираем «год» и «месяц» 

размещения извещения о закупке. 
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10. В поле «Срок исполнения договора» выбираем планируемый «год» и месяц».  В поле «Способ закупки» выбираем нужный способ 

закупки.  Так же при необходимости выставляем V напротив соответствующих пунктов, если Заказчик обязан осуществлять 

определенные закупки в соответствии с 223-ФЗ. 

 

11. В поле «Наименование предмета договора» указываем наименования предмета договора, в поле «Начальная (максимальная) цена 

договора» указываем планируемую цену договора. В поле «Валюта» выбираем нужную валюту. 
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12. В поле «Способ указания региона поставки» выбираем нужное и отмечаем соответствующие пункты. 

 

13. В поле ОКПД2 нажимаем . 
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14. В появившемся окне, нажимая на    +   напротив нужного раздела, открываем для поиска товара, работы, услуги наиболее 

соответствующий предмету договора. Отмечаем нужный пункт и нажимаем кнопку «Выбрать». 

 

15. Аналогично выбираем код ОКВЭД2. 
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16. Для быстрого поиска ОКВЭД2 в поле поиск можно ввести первые цифры из найденного ОКПД2 и нажать «Найти». 

 

17. В поле «Количество (объем)» и «Единица Измерения» указываем соответствующие значения. 
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18. Нажимаем «Добавить позицию в таблицу». Далее «Завершить». 
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19. В открывшейся вкладке «Документы» нажимаем «Обзор…» выбираем текстовый файл.docx (электронный вид плана закупок по 

форме, определенной соответствующими нормативными документами). 

 

20. Для публикации измененной редакции Плана закупки нажимаем «Прикрепить». На предыдущей редакции выбираем «да»/ «нет». 

Нажимаем кнопку «Завершить». 
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21. Во вкладке «Все» нажимаем , выбираем «Подготовить к размещению». 

 

22. Переходим во вкладку «На размещении», нажимаем , выбираем «Редактировать» при необходимости, либо «Разместить» для 

подписания и публикации. 
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23. В появившемся окне нажимаем кнопку «Разместить». 

 

24. Далее нажимаем кнопку «Подписать». 
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25. Далее выбираем нужный сертификат для подписания и публикации Плана закупок. 

 

Создание нового Плана закупок 

 

1. Нажимаем на кнопку «Создать план закупки». 
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2. В появившемся окне выбираем нужный «Вид плана закупки». 

 

3. Далее выбираем «Период планирования» и «Дату утверждения плана», нажимаем «Продолжить». 
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4. В появившемся окне выставляем V напротив строки «Закупки осуществляются на сумму, не превышающую размер, установленный 

в части 15 статьи 4 Федерального закона № 223-ФЗ» (в случае, если на момент публикации плана, не планируется вносить какие-либо 

закупки). Затем нажимаем кнопку «Далее». Остальные действия выполняются по аналогии внесения изменений в План закупки. 

 

 


