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Отчет о невозможности или нецелесообразности использования иных способов 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 
(Пошаговая Инструкция) 

Вступление: 

В соответствии с частью 3 статьи 93 Закона №44-ФЗ о контрактной системе: 

В случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения контракта заказчик обязан 

обосновать в документально оформленном отчете невозможность или нецелесообразность использования иных способов 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цену контракта и иные существенные условия контракта. Положения 

данной части не распространяются на случаи осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), 

предусмотренные пунктами 1, 2, 4, 5, 7, 8, 15, 16, 19 - 21, 24 - 26, 28, 29, 33, 36, 42, 44, 45, 47 - 48 части 1 указанной статьи. 

Необходимо отметить, что обязанности размещать данный отчет в единой информационной системе у заказчика нет, но есть 

такое право. Если заказчик пожелает воспользоваться данным правом, в настоящей инструкции мы расскажем, как и где такой 

отчет можно разместить. 

ШАГ 1. Заходим в личный кабинет Заказчика по 44-ФЗ, выбираем вкладку «Отчеты», ссылку «отчеты Заказчиков», как показано ниже.   

 

 

 

 

ШАГ 2. В открывшемся окне нажимаем на кнопку «Создать информацию об отчёте заказчика», как показано ниже.    
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ШАГ 3. Теперь необходимо выбрать «тип отчета», который мы хотим разместить. После выбора необходимого типа отчета, откроется 

форма для заполнения. 

 

 

 

 

ШАГ 4. Приступаем к заполнению формы отчета. Сведения «под звездочкой» являются обязательными для заполнения. На первой 

вкладке отчета указывается информация о заказчике (заполняется единой информационной системой автоматически), пользователю 

необходимо заполнить несколько строк, а также прикрепить копию размещаемого отчета. 
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ШАГ 5. Для того, чтобы заполнить сведения об извещении об осуществлении закупки, необходимо воспользоваться штатным поиском 

единой информационной системы. 

В открывшемся окне нажать кнопку «Найти», после чего откроется реестр извещений, опубликованных заказчиком. 

Из представленного списка нужно выбрать нужное извещение, щелкнув кнопкой мыши по соответствующему номеру извещения, а затем 

нажать кнопку «Выбрать». 

 

 

ШАГ 6. Для заполнения графы «Реестровый номер контракта» необходимо воспользоваться штатным поиском единой информационной 

системы по реестру контрактов. В открывшемся окне поиска необходимо заполнить хотя бы одну графу таблицы, иначе кнопка «найти» 

будет неактивна. Если все будет сделано верно, после нажатия «найти» откроется справочник, в котором нужно найти и выбрать 

необходимый контракт. 

 



 

 

Разработано АНО ДПО «Балтийский институт развития и подготовки персонала» для Информационного портала zakupki-portal.ru. 

Все права защищены©. Копирование, и передача данных третьим лицам в коммерческих и иных целях запрещены. 

 

 

 

 

 

 

ШАГ 7. Для заполнения графы «Основание закупки у единственного поставщика» необходимо открыть штатный реестр оснований. 

В открывшемся списке ищем подходящее основание, выделяем мышью и нажимаем «Выбрать». 

Всё, необходимые данные заполнены. Теперь осталось только загрузить файл отчета. 
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ШАГ 8. Файл отчета можно прикрепить в виде скан-копии распечатанного и заверенного собственноручной подписью документа, либо в 

виде электронной копии в формате MS Word. Требований к форме такого отчета действующим законодательством не установлено. 

После того, как файл отчета загрузится в систему, нажимаем «Разместить». 

 

 

 

ШАГ 9. После нажатия на кнопку «Разместить» система запросит подтверждение совершаемого действия, после чего откроется печатная 

форма отчета, где можно еще раз убедиться в правильности внесенной информации.  

Для публикации отчета в нижней части печатной формы нужно поставить «галочку» о том, что вы подтверждаете верность введенной 

информации, а затем нажать «Подписать и разместить». После этого отчет станет доступен для всех пользователей открытой части ЕИС. 

 

 

 

 


