
Отчет об исполнении 

контракта (отдельного 

этапа исполнения 

контракта)
ПОШАГОВАЯ ИНСТРУКЦИЯ



Вступление:
В соответствии с частью 9 статьи 94 Закона №44-ФЗ о контрактной системе результаты отдельного

этапа исполнения контракта, информация о поставленном товаре, выполненной работе или об

оказанной услуге (за исключением контракта, заключенного в соответствии с пунктом 4, 5, 23, 42, 44

или 46 части 1 статьи 93 настоящего Федерального закона) отражаются заказчиком в отчете,

размещаемом в единой информационной системе и содержащем информацию:

1) об исполнении контракта (результаты отдельного этапа исполнения контракта, осуществленная

поставка товара, выполненная работа или оказанная услуга, в том числе их соответствие плану-

графику), о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта;

2) о ненадлежащем исполнении контракта (с указанием допущенных нарушений) или о

неисполнении контракта и о санкциях, которые применены в связи с нарушением условий

контракта или его неисполнением;

3) об изменении или о расторжении контракта в ходе его исполнения.

О том, как все-таки разместить данный отчет в единой информационной системе, 

поговорим в настоящей инструкции



ШАГ 1
Заходим в личный кабинет Заказчика по 44-ФЗ, выбираем вкладку «Отчеты», ссылку 

«отчеты Заказчиков», как показано ниже.  



ШАГ 2
В открывшемся окне нажимаем на кнопку «Создать информацию об отчёте

заказчика», как показано ниже.



ШАГ 3
Теперь необходимо выбрать «тип отчета», который мы хотим разместить, после

выбора необходимого типа, откроется форма для заполнения



ШАГ 4
Приступаем к заполнению формы
отчета. Хочется отдельно отметить, что
отчеты формируется исключительно
путем заполнения соответствующих
граф через интерфейс сайта единой
информационной системы.
Распечатывать, подписывать и
размещать «сканированную» копию
документа не требуется.
В открывшейся форме начинаем

заполнить графы отчета. Сведения «под

звездочкой» являются обязательными.

На первой вкладке заполняется

информация о заказчике. Она в основном

указывается автоматически, в

соответствии со сводным реестром,

однако наименование публично-правового

образования необходимо выбрать в

ручном режиме через штатный

классификатор.



В открывшемся классификаторе нужно
найти регион размещения организации-
заказчика, выбрать его нажатием мыши

на наименование региона, а затем - на
кнопку «Выбрать». Если необходимо
выбрать муниципальное образование,
находящееся на территории региона,
нажмите на значок, обозначающий

выпадающий список слева от названия
региона. Выберите нужное
муниципальное образование, нажмите
кнопку «Выбрать».
Как только окно классификатора

закроется, переходите на следующую
вкладку, нажав «Далее» внизу страницы.

ШАГ 5



ШАГ 6
На вкладке «Сведения о контракте» Вам необходимо выбрать реестровый номер
контракта из специального справочника. После выбора контракта на данной вкладке
откроются дополнительные графы для заполнения, часть информации о контракте
«подгрузится» из реестра контрактов автоматически.



ШАГ 7
Для того, чтобы воспользоваться поиском по справочнику реестра контрактов,
необходимо заполнить хотя бы одну графу таблицы поиска, иначе кнопка «найти» будет
неактивна. Если все будет сделано верно, после нажатия «найти» откроется справочник.



ШАГ 8
Теперь нам необходимо выбрать источник финансирования. Можно выбрать один или
несколько источников.



ШАГ 9
После выбора контракта из реестра сведения о поставщике (подрядчике, исполнителе)
загрузились автоматически, за исключением некоторых позиций. Для их добавления
нужно выбрать «изменить» в разделе «Информация о поставщике (подрядчике,
исполнителе), и в открывшемся окне заполнить разделы, указанные ниже.



ШАГ 9
После заполнения всех данных, необходимо нажать «сохранить и закрыть». После
заполнения вкладки «Сведения о контракте» переходим в следующую «Информация об
исполнении контракта.



ШАГ 10
В разделе «дата начала исполнения
контракта» указываем, какого числа по
условиям контракта подрядчик должен был
приступить к исполнению обязательств, а в
графе «Исполнено» – какого числа
фактически приступил (например, какого
числа начал работы на строительной
площадке).

В разделе «дата окончания исполнения
контракта» указывается информация о том,
когда по условиям контракта обязательства
должны исполнить обе стороны (в том числе
по оплате выполненных работ), и в какой день
они фактически исполнены. Дата в графе
«Исполнено» определяется по дате
последнего платежа.

В разделе «Цена контракта» указывается
цена, предусмотренная контрактом, и
сумма, которую фактически оплатили
подрядчику. В графе «Документ,
подтверждающий исполнение» указываются
реквизиты всех платежных документов.



ШАГ 10

В разделе «Количество поставляемых
товаров…» соответственно указываем,
какой объем товара был предусмотрен
контрактом, и какой объем фактически
поставлен. В графе «Документ,
подтверждающий исполнение»
указываются реквизиты документов о
приемке товаров, работ, услуг.

Если контрактом предусмотрена выплата
аванса, по аналогии с предыдущими
разделами заполняем раздел «Авансовый
платеж», если аванс не предусмотрен,
просто снимаем галочку.

После заполнения вкладки «Информация
об исполнении контракта» переходим на
следующую вкладку «Информация о
ненадлежащем исполнении контракта»



ШАГ 11

Во вкладке «Информация о ненадлежащем исполнении контракта» нам необходимо выбрать,

надлежащим образом исполнен контракт или ненадлежащим. Если контракт исполнен без

нарушений, просто переходим на следующую вкладку.



ШАГ 11
Если же контракт исполнен с нарушением, ставим соответствую галочку и заполняем в открывшемся окне
требуемую информацию. Выбираем из выпадающего списка подходящее нарушение. В графе «Наименование
обязательства» указываем, какое именно обязательство было допущено. В графе «Суть нарушения» - в чем
выразилось нарушение. В графе «Информация о начисленной неустойке» указываем просто сумму, а в графе
«документ, подтверждающий начисление или уплату неустойки» - дату и номер требования об уплате неустойки,
либо реквизиты платежных поручений, которыми неустойка была перечислена заказчику. Затем, чтобы сохранить
введенную информацию, нажимаем «Добавить информацию», и переходим на следующую вкладку отчета.



ШАГ 12
В следующей вкладке по аналогии заполняем сведения об изменении и (или) расторжении контракта. Если контракт
не изменялся и не расторгался, просто переходим на следующую вкладку. Если вносились изменения, или контракт
был расторгнут, тогда выбираем соответствующую галочку и заполняем сведения. Сведения о причинах изменения
или расторжения контрактов заполняются данными из выпадающих списков (см. следующий слайд).



ШАГ 12
Сведения о причинах изменения или расторжения контрактов заполняются данными из выпадающих списков. Свой
вариант предложить не получится, необходимо выбрать из предложенных. Кликаем мышью по нужному основания,
затем нажимаем «Выбрать». Графа отчета заполняется выбранным основанием.



ШАГ 12
Остальные графы заполняем, как показано на рисунке. Аналогичным образом заполняются сведения о
расторжении контракта. Только вместо реквизитов дополнительного соглашения указываются реквизиты
соглашения о расторжении контракта. После заполнения переходим на следующую вкладку.



ШАГ 13
Во вкладке «Копии документов» с использованием кнопки «Обзор» ищем на компьютере необходимый
файл, выбираем его, после чего нажимаем «Прикрепить». В данный раздел необходимо разместить
документы, которые подтверждают исполнение контракта обеими сторонами.



ШАГ 13
Какие же документы необходимо прикрепить к отчету? Перечень таких документов
определен частью 10 статьи 94 Закона №44-ФЗ о контрактной системе. К таким
документам относятся:

 Заключение по результатам экспертизы отдельного этапа исполнения контракта,
поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги в случае, когда
заказчиком для проведения экспертизы привлечены эксперты, экспертные
организации (только внешняя экспертиза).

 Документ о приемке таких результатов либо иной определенный законодательством
Российской Федерации документ.



ШАГ 14
После добавления документов к отчету, нажимаем кнопку «Разместить», система
запросит подтверждение действий.



ШАГ 14

Если все верно, необходимо поставить

«галочку», что все данные верны и
нажать «Подписать и разместить».
После этого отчет станет доступен всем
пользователям открытой части ЕИС.

После подтверждения действий

откроется печатная форма отчета, где
можно еще раз проверить введенные
данные.



Заключительные положения.

Необходимо помнить, что отчет размещается заказчиком в единой системе в течение 7
рабочих дней со дня:

а) оплаты заказчиком обязательств и подписания заказчиком документа о приемке

результатов исполнения контракта и (или) о результатах отдельного этапа его
исполнения, а в случае создания приемочной комиссии - подписания такого документа
всеми членами приемочной комиссии и утверждения его заказчиком по отдельному
этапу исполнения контракта;

б) оплаты заказчиком обязательств по контракту и подписания документа о приемке
поставленных товаров, выполненных работ и оказанных услуг, а в случае создания
приемочной комиссии - подписания такого документа всеми членами приемочной
комиссии и утверждения его заказчиком;

в) расторжения контракта, то есть со дня, определенного соглашением сторон о
расторжении контракта, дня вступления в законную силу решения суда о расторжении
контракта или дня вступления в силу решения поставщика, подрядчика или исполнителя
(далее - исполнитель) либо заказчика об одностороннем отказе от исполнения
контракта.



Благодарим за внимание!

Балтийский тендерный центр

2017 г.


