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Годовой отчет  

о закупке товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц у субъектов 

малого и среднего предпринимательства 

223-ФЗ 
(Пошаговая Инструкция) 

Вступление: 

В соответствии с подпунктом «б» пункта 34 Положения об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства в 

закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц, годовом объеме таких закупок и порядке расчета указанного объема, 

утвержденного Постановлением Правительства РФ от 11.12.2014 г. №1352: 

В целях формирования отчетности об участии субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках заказчики: составляют 

годовой отчет о закупке товаров, работ, услуг у субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии с требованиями к 

содержанию годового отчета о закупке товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц у субъектов малого и среднего 

предпринимательства, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. N 1352, и размещают 

указанный отчет в соответствии с частью 21 статьи 4 Федерального закона №223-ФЗ от 18.07.2011 г. в единой информационной системе.  

О том, как и где разместить данный отчет в единой информационной системе, расскажем в настоящей инструкции 

ШАГ 1. Заходим в личный кабинет Заказчика по 223-ФЗ, в левой боковой панели выбираем ссылку «Годовые отчеты о закупке товаров, 

работ, услуг у субъектов малого и среднего предпринимательства», как показано ниже.   

 

ШАГ 2. В открывшемся окне нажимаем на кнопку «Создать отчет», как показано ниже.    
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ШАГ 3. В открывшемся окне выбираем отчетный период. 

 

 

 

 

ШАГ 4. Приступаем к заполнению формы отчета. Сведения «под звездочкой» являются обязательными для заполнения. В отчете 

указывается информация о заказчике (частично заполняется единой информационной системой автоматически), пользователю необходимо 

только уточнить данные о месте нахождения, телефоне и адресе электронной почты. Сведения о закупке у субъектов малого и среднего 

предпринимательства, а также прикрепить файл отчета. 

 Стоит отметить, что отчет формируется только в форме электронного документа путем заполнения соответствующих граф через 

интерфейс сайта единой информационной системы. Распечатывать, подписывать и размещать «сканированную» копию документа не 

требуется. Достаточно будет прикрепить файл в формате MS Word. 
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ШАГ 5. В открывшейся вкладке отчета «Сведения о закупке у субъектов малого и среднего предпринимательства по итогам года» 

необходимо внести сведения об осуществленных у субъектов малого и среднего предпринимательства закупках. 

Подробная инструкция о порядке заполнения отчета содержится в Постановлении Правительства РФ от 11 декабря 2014 года 

№1352. 

При заполнении приведенных граф, доля закупок у СМП и ССП в процентах будет рассчитана автоматически. 

Облегчить задачу по заполнению отчета поможет функция автоматического заполнения сведений на основе сведений из реестра договоров. 

Вам останется только проверить их правильность! 
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ШАГ 6. Теперь осталось прикрепить печатную форму нашего отчета, и разместить его в единой информационной системе! 

 

 

 

 

 

Важно помнить, что: 

Информация о годовом объеме закупки, которую заказчики обязаны осуществить у субъектов малого и среднего 

предпринимательства, размещается в единой информационной системе не позднее 1 февраля года, следующего за 

прошедшим календарным годом (ч. 21 ст. 4 Закона №223-ФЗ о закупках)! 

 

 

 

 

 

 

 


