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 Настоящая инструкция разъясняет порядок действий Заказчиков при 

ведении реестра договоров, заключенных заказчиками по результатам 

закупки, в соответствии с Федеральным законом «О закупках товаров, работ, 

услуг отдельными видами юридических лиц» от 18.07.2011 № 223-ФЗ (далее - 

Закон № 223-ФЗ о закупках). 

 

 Включению в реестр договоров, заключенных заказчиками по 

результатам закупки, подлежат информация и документы о закупках по 

договорам, заключенным после 1 января 2015 г. 

 

 Подача сведений в реестр договоров регламентируется следующими 

нормативно-правовыми актами: 

 

 1) Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными 

видами юридических лиц» от 18.07.2011 № 223-ФЗ (ст. 4.1 Закона № 223-ФЗ о 

закупках); 

 

 2) Постановление Правительства РФ от 31 октября 2014 г. № 1132 «О 

порядке ведения реестра договоров, заключенных заказчиками по результатам 

закупки» (содержит правила ведения реестра во исполнение ст. 4.1 Закона № 

223-ФЗ о закупках); 

 

 3) Приказ Минфина России от 29.12.2014 № 173н «О порядке 

формирования информации и документов, а также обмена информацией и 

документами между заказчиком и Федеральным казначейством в целях 

ведения реестра договоров, заключенных заказчиками по результатам 

закупки» (определяет сведения, которые направляет заказчик в реестр и пр.). 
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 Для работы в личном кабинете Заказчика на Официальном сайте Единой 

информационной системы в сфере закупок в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет zakupki.gov.ru необходимо 

осуществить вход с помощью электронной подписи. 
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 Авторизация происходит через единую систему идентификации и 

аутентификации (ЕСИА). Авторизация с помощью электронной подписи 

происходит автоматически.   
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Линый кабинет Заказчика, работающего в рамках Закона № 223-ФЗ о закупках 

 

 



 

 

Разработано АНО ДПО «Балтийский институт развития и подготовки персонала» для Информационного портала zakupki-portal.ru. 

Все права защищены©. Копирование, и передача данных третьим лицам в коммерческих и иных целях запрещены. 

 

 
 

1. Регистрация договора 

 

  Создание договора в реестре договоров на официальном сайте Единой информационной системы 

возможно только при наличии информации о закупке в плане закупки и размещённого извещения о закупке.  

 

  Для регистрации договора необходимо войти в раздел «Информация и документы для включения в реестр 

договоров» и нажать кнопку «Создать информацию о договоре». 
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Разработано АНО ДПО «Балтийский институт развития и подготовки персонала» для Информационного портала zakupki-portal.ru. 

Все права защищены©. Копирование, и передача данных третьим лицам в коммерческих и иных целях запрещены. 

 

 
 

 

Откроется форма «Формирование информации о договоре». 
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В открывшейся форме «Формирование информации о договоре» необходимо: 

заполнить все поля, отмеченные * и выбрать извещение о закупке. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Откроется форма «Выбор извещения о проведении закупки». 
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В открывшейся форме «Выбор извещения о проведении закупки» необходимо выбрать  

извещение о закупке: нажать на нужную позицию (извещение станет голубым) и нажать кнопку «Выбрать».  
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Информация из извещения добавиться в обязательные поля «Извещение о закупке», «Лот», «Способ закупки». 
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Ввести данные в раздел основание заключения договора: необходимо заполнить поля  
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«Наименование документа» и «Дата документа», отмеченные * и добавить позицию в таблицу.  

 

 
 

 

 



16 
 

Если Положением о закупке товаров, работ, услуг Заказчика не предусмотрено составление протоколов по итогам 

закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), то основанием заключения договора будет являться 

«иной документ», в остальных случаях указываются реквизиты протокола, составленного по итогам закупки. 
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После заполнения всех обязательных полей во вкладке «Информация о договоре»  

перейдите во вкладку «Информация о поставщиках». Нажмите кнопку «Добавить». 
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В открывшейся вкладке «Данные о поставщике» выберите юр. лицо или физ. лицо,                                                                         

затем нажмите кнопку «Выбрать сведения о поставщике из ЕГРЮЛ или ЕГРИП» 
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В открывшейся форме поиска введите ИНН и КПП (для юр. лица) или ИНН (для физ. лица)                                             

поставщика (подрядчика, исполнителя). 

 

 
 

Нажмите кнопку «Найти». 
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Большая часть полей «Данные о поставщике (подрядчике, исполнителе)» будет заполнена данными из ЕГРЮЛ. 

Необходимо ввести информацию в незаполненные поля (например, указать ОКПО (для юр. лица)). 
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Необходимо также ввести информацию в незаполненные поля в разделе «Адрес местонахождения» (например, указать 

почтовый индекс, ОКТМО и пр.) для этого нажмите «Изменить сведения, полученные из ЕГРЮЛ или ЕГРИП». 
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Обязательные для заполнения поля станут доступны для редактирования. 
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Заполните все поля, обозначенные *. 
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После заполнения всех полей, нажмите «Завершить». 
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После нажатия кнопки «Завершить», появится следующее сообщение. Нажмите внизу страницу кнопку «Submit» 
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Информация о поставщике (подрядчике, исполнителе) должна принять следующую форму. 
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Во вкладке «Информация о предмете договора» введите сумму и сроки исполнения договора. 
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Завершите информация во вкладке «Информация о предмете договора», нажав кнопку «Далее». 
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Во вкладке «Документы» прикрепите файлы и разместите договор, нажав кнопку «Разместить». 
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Договор размещен. 
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2. Внесение изменений в размещенный договор 

 

2.1. Исправление информации о размещенном договоре 

 

Для внесения исправлений в размещенный договор необходимо войти в раздел «Информация и документы                                        

для включения в реестр договоров» и найти нужный договор во вкладке «Размещённые договоры». 
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Выберите функция «Проект изменений». 
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Откроется информация о договоре.  
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Во вкладке информация о договоре выберите «Исправление сведений» и укажите «Причину изменения  

информации о договоре». После этого внесите необходимые исправлений в договор.  
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Во вкладке «Документы» необходимо указать актуальность прикрепленных документов, а также 

 возможно прикрепить новые документы. Разместите исправления, нажав кнопку «Разместить». 
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После размещения исправленных сведений появится новая редакция договора. 
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2.2. Внесение изменений (дополнительное соглашение) 

 

Для внесения изменений в размещенный договор (публикации дополнительного соглашения) необходимо                                 

войти в раздел «Информация и документы для включения в реестр договоров» и найти нужный                                               

договор во вкладке «Размещённые договоры». 
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Выберите функция «Проект изменений». 
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Откроется информация о договоре.  
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Во вкладке информация о договоре выберите «Изменения договора» и укажите «Причину изменения  

информации о договоре», «Дату утверждения изменений». 
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В случае изменения сведений об объеме, цене товаров, работ, услуг или сроках исполнения договора нажмите «Да» и 

заполните реквизиты документа об изменении. Затем добавьте данные в таблицу, нажав «Добавить позицию в таблицу». 
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Информация должны быть добавлена в таблицу следующим образом.  

После этого внесите необходимые изменения в договор. 
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Во вкладке «Документы» необходимо указать актуальность прикрепленных документов, а также 

прикрепить дополнительное соглашение. Разместите изменения, нажав кнопку «Разместить». 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



50 
 

 

После размещения измененных сведений появится новая редакция договора. 
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3. Исполнение договора 

 

3.1. Создание информации об исполнении договора 

несение изменений (дополнительное соглашение) 

 

Для публикации информации об исполнении договора необходимо войти в раздел «Информация и документы для 

включения в реестр договоров» и найти нужный договор во вкладке «Размещённые договоры». 
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Выберите функция «Просмотреть». 
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Во вкладке «Изменения» нажмите «Создать информацию об исполнении». 
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В открывшемся окне проставьте галочку «Исполнение договора завершено» и нажмите «Добавить позицию». 
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Заполните поля, выделенные * 
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Добавьте информацию об исполнении договора в таблицу. 
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Нажмите «Завершить ввод данных». 
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Форма ввода данных закроется. 
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Прикрепите документы и разместите информацию об исполнении договора. 
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После размещения информации об исполнении договора «Сведения об исполнении» появятся во вкладке «Изменения». 
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3.2. Внесение изменений в размещенную информацию об исполнении договора 

 

Для исправления информации об исполнении договора необходимо войти в раздел «Информация и документы для 

включения в реестр договоров» и найти нужный договор во вкладке «Размещённые договоры». 
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Выберите функция «Просмотреть». 
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Во вкладке «Изменения» нажмите «Проект изменения» в сведениях об исполнении.  
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В открывшейся форме заполните поле «Причина изменения сведения об исполнении договора». 
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Отредактируйте информацию об исполнении договора. 
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Завершите редактирование и ввод данных.  
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Укажите актуальность прикрепленных документов и/или прикрепите новые. Разместите изменения. 
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4. Создание информации о расторжении договора 

 

Для расторжения договора необходимо войти в раздел «Информация и документы для включения  

в реестр договоров» и найти нужный договор во вкладке «Размещённые договоры». 
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Выберите функция «Просмотреть». 
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Войдите во вкладку «Изменения». 
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Нажмите «Создать информацию о расторжении». 
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Заполните все поля, обозначенные * 
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Прикрепите документы и разместите информацию о расторжении. 
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5. Создание информации о субподрядчиках 

 

Для создания информации о субподрядчиках необходимо войти в раздел «Информация и документы  

для включения в реестр договоров» и найти нужный договор во вкладке «Размещённые договоры». 
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Выберите функция «Просмотреть». 
 

 
 

 

 

 

 

 

 



84 
 

Войдите во вкладку «Изменения». 
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Нажмите «Создать информацию о договоре с субподрядчиком» 
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Заполните поля, обозначенные *, и нажмите «Далее». 
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Добавьте информацию о субподрядчиках 

 (см. добавление информации о поставщиках (подрядчиках, исполнителях) при регистрации договора).  
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Заполните информацию о предмете договора. 
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Добавьте информацию об объекте (заполните поля и нажмите «Добавить позицию в таблицу»). 
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Разместите информацию о договоре с субподрядчиком. 

 

 
 

 

 

 

 


