
Отчет 

об объеме закупок у субъектов 

малого предпринимательства, 

социально ориентированных 

некоммерческих организаций
(ПОШАГОВАЯ ИНСТРУКЦИЯ)



Вступление:

В соответствии с частью 4 статьи 30 Закона №44-ФЗ о контрактной системе:

По итогам года заказчик обязан составить отчет об объеме закупок у субъектов малого

предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, и

до 1 апреля года, следующего за отчетным годом, разместить такой отчет в единой

информационной системе.

В такой отчет заказчик включает информацию о заключенных контрактах с субъектами

малого предпринимательства, социально ориентированными некоммерческими

организациями, а также информацию о несостоявшемся определении поставщиков

(подрядчиков, исполнителей) с участием субъектов малого предпринимательства,

социально ориентированных некоммерческих организаций.

О том, как разместить данный отчет в единой информационной системе, поговорим в 

настоящей инструкции



ШАГ 1
Заходим в личный кабинет Заказчика по 44-ФЗ, выбираем вкладку «Отчеты», ссылку 

«отчеты Заказчиков», как показано ниже.  



ШАГ 2
В открывшемся окне нажимаем на кнопку «Создать информацию об отчёте

заказчика», как показано ниже.



ШАГ 3
Теперь необходимо выбрать «тип отчета», который мы хотим разместить. После

выбора необходимого типа отчета, откроется форма для заполнения



ШАГ 4
Приступаем к заполнению формы отчета. Сведения «под звездочкой» являются

обязательными для заполнения. На первой вкладке отчета указывается информация о
заказчике (заполняется единой информационной системой автоматически), пользователю
необходимо только уточнить отчетный период, например 2016 год, а также прикрепить копию
размещаемого отчета.

Стоит отдельно отметить, что отчет формируется путем заполнения соответствующих
граф через интерфейс сайта единой информационной системы. Распечатывать,
подписывать и размещать «сканированную» копию документа не требуется.

Указав отчетный период, нажимаем кнопку «Далее» внизу страницы и переходим в основной
раздел отчета.



ШАГ 5
В открывшейся вкладке отчета
«Информация об объеме закупок»
необходимо внести сведения об
осуществленных у субъектов
малого предпринимательства и
социально ориентированных
организаций закупках.

Подробная инструкция о 

порядке заполнения отчета 

содержится в Постановлении 

Правительства РФ от 17 марта 

2015 года №238. 

При заполнении приведенных граф,
доля закупок у СМП и СОНКО в
процентах будет рассчитана
автоматически.



ШАГ 5
На что стоит обратить внимание при заполнении отчета 

о закупках у СМП и СОНКО

Во-первых, совокупный годовой объем закупок рассчитывается в соответствии с

пунктом 16 статьи 3 Закона №44-ФЗ о контрактной системе, то есть с учетом средств,
предусмотренных на оплату контрактов, заключенных до начала отчетного периода.

Во-вторых, в совокупный годовой объем закупок не включаются закупки, контракты по
которым заключены в отчетном периоде, но исполнение по ним будет осуществляться в

следующем финансовом году.

В-третьих, в совокупный годовой объем закупок, рассчитываемый для определения
объема закупок у СМП и СОНКО не включаются закупки, осуществленные у
единственного поставщика по основаниям, указанным в части 1 статьи 93 Закона о

контрактной системе.



ШАГ 6

После заполнения вкладки
«Информация об объеме
закупок», переходим на
следующую вкладку
«Информация о заключенных
контрактах». В данном разделе
отчета необходимо указать
реестровые номера
заключенных в истекшем году
контрактов. Чтобы это сделать
необходимо воспользоваться
штатным поиском единой
информационной системы по
реестру контрактов.



ШАГ 7
Для того, чтобы воспользоваться поиском по справочнику реестра контрактов,
необходимо заполнить хотя бы одну графу таблицы поиска, иначе кнопка «найти» будет
неактивна. Если все будет сделано верно, после нажатия «найти» откроется справочник,
в котором нужно найти и выбрать тот контракт, который подходит к соответствующей
графе отчета.



ШАГ 8

После заполнения всех
необходимых разделов и
прикрепления копии
размещаемого отчета на
первой вкладке, необходимо
нажать кнопку «Разместить»,
расположенную внизу
страницы справа. После
этого отчет будет
подготовлен к публикации в
единой информационной
системе.



ШАГ 

После нажатия на кнопку «Разместить»
система дважды запросит
подтверждение совершаемого действия,
после чего откроется печатная форма
отчета, где можно еще раз убедиться в
правильности внесенной информации.

Для публикации отчета в нижней части
печатной формы нужно поставить
«галочку» о том, что вы подтверждаете
верность введенной информации, а
затем нажать «Подписать и разместить».
После этого отчет станет доступен для
всех пользователей открытой части ЕИС.
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Важно помнить, что

- Неразмещение отчета об объеме закупок у СМП и СОНКО

влечет наложение административного штрафа на

должностных лиц в размере пятидесяти тысяч рублей; на

юридических лиц - пятисот тысяч рублей (ч. 3 ст. 7.30 КоАП

РФ);

- Несвоевременное размещение отчета об объеме закупок у

СМП и СОНКО влечет наложение административного

штрафа на должностных лиц в размере пятнадцати тысяч

рублей; на юридических лиц - пятидесяти тысяч рублей (ч. 1.4

ст. 7.30 КоАП РФ).



Благодарим за внимание!

Балтийский тендерный центр

2017 г.


